ZESPÓŁ SZKÓŁ W KARCZMISKACH

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ W CZASIE PANDEMII

§1
Postanowienia ogólne
1. Biblioteka szkolna dostępna jest w godzinach określonych na tablicy ogłoszeń 
w szkole i na stronie internetowej szkoły.
2. Z biblioteki szkolnej mogą korzystać wyłącznie uczniowie i pracownicy Zespołu Szkół 
w Karczmiskach, jednakże w dalszym ciągu zaleca się korzystanie z zasobów dostępnych on-line.
3. W bibliotece poza nauczycielem bibliotekarzem może przebywać maksymalnie 1 osoba.
4. W widocznym miejscu (np. drzwi wejściowe) umieszczona zostaje informacja 
o maksymalnej liczbie odwiedzających osób (1 osoba), mogących jednocześnie przebywać 
w bibliotece szkolnej (wymóg dotyczący dystansu przestrzennego).

5. Przy wejściu do biblioteki znajduje się dozownik z płynem do dezynfekcji rąk oraz instrukcja prawidłowej dezynfekcji rąk.
6. Każda osoba wchodząca do biblioteki jest zobowiązana zdezynfekować ręce.

7. Wszyscy korzystający z biblioteki powinni być w maseczce oraz rękawiczkach.
8. Do zadań nauczyciela bibliotekarza należy dopilnowanie, aby osoby wchodzące na teren biblioteki dezynfekowały dłonie oraz mieli zakryte usta i nos.
9. Nauczyciel bibliotekarz powinien przebywać w bibliotece szkolnej w rękawiczkach. 
Nie ma obowiązku zakładania maseczki, jako osłony nosa i ust, jednak może nakładać maseczkę lub przyłbicę podczas wykonywania swoich obowiązków.
10. Zapewnia się w miarę możliwości systematyczne wietrzenie pomieszczenia (co godzinę).

11. Należy regularnie czyścić powierzchnie wspólne, z którymi stykają się użytkownicy, 
np. klamki drzwi wejściowe, poręcze, blaty, oparcia krzeseł itp. przez osoby odpowiedzialne w szkole za utrzymanie porządku.
12. W przypadku stwierdzenia wyraźnych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, złe samopoczucie, trudności w oddychaniu, osoba nie powinna zostać wpuszczona na teren obiektu. Powinna zostać poinstruowana o jak najszybszym zgłoszeniu się do najbliższego oddziału zakaźnego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie się tam transportem własnym lub powiadomienie 999 albo 112.
13. Zgłoszenie incydentu do dyrektora, co umożliwi obsłudze ustalenie obszaru, w którym poruszała się i przebywała osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzątania, zgodnie 
z procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, poręcze, uchwyty itp.).
14. W przypadku pojawienia się stwierdzonego zakażenia koronawirusem SARS-CoV-2 wśród pracowników mających kontakt ze zbiorami konieczne jest zachowanie kwarantanny 
i wyłączenie z użytkowania tej części zbiorów, z którymi pracownik miał kontakt, 
a bibliotekarz wykonuje część obowiązków w formie pracy zdalnej.

§2
Realizacja przyjmowania i zwrotów materiałów bibliotecznych przez nauczyciela bibliotekarza w bibliotece szkolnej
1. Nauczyciel bibliotekarz wraz z dyrektorem ustalają wydzielone miejsce i sposób zwrotu książek, które będą poddawane kwarantannie, oraz miejsce i sposób wypożyczania książek 
z biblioteki, które są po kwarantannie. Informację tą umieszcza się na stronie szkoły.
2. Okres kwarantanny dla książek i innych materiałów przechowywanych w bibliotekach:
1) posiadających powierzchnie plastikowe (np. okładki książek, płyty itp.) min 72 godziny;
2) tekturowych ni papierowych – min. 24  godziny. Przyjęte od ucznia książki, biblioteka odkłada na 3 dni na wydzielone półki w odrębnym pomieszczeniu/regale do tego wyznaczonym;
3) odizolowane egzemplarze należy oznaczyć datą zwrotu i wyłączyć z wypożyczania 
do czasu zakończenia „kwarantanny”, po tym okresie książka wraca do użytkowania;
4) przyjęte książki powinny zostać odłożone na wydzielone półki w bibliotece, najlepiej 
w innym pomieszczeniu;

5) przy kontakcie z egzemplarzami należy stosować rękawiczki.

3. Po przyjęciu książek od użytkownika należy każdorazowo zdezynfekować blat, 
na którym leżały książki.
4. Należy pamiętać, by odizolować i ograniczyć dostęp do tego miejsca tylko dla uprawnionych osób – pracowników biblioteki – oraz odpowiednio oznaczyć to miejsce np. napisem „kwarantanna”.
5. Jeżeli okładka foliowa na książce jest przybrudzona w znacznym stopniu mogącym przenieść przybrudzenia na inne egzemplarze, wskazane jest wcześniejsze usunięcie takiej okładki. Po zakończeniu kwarantanny książkę można ponownie obłożyć okładką foliową – czynność ta nie jest rekomendowana przed odłożeniem książki na kwarantannę, gdyż należy ograniczyć do minimum kontakt pracowników biblioteki ze zwracanym egzemplarzem.
6. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekować preparatami dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu.
7. Kwarantannie podlegają wszystkie materiały biblioteczne, również czasopisma.
8. Nie ma możliwości korzystania z woluminów na terenie biblioteki i czytelni szkolnej.
9. Zastrzega się możliwość ograniczenia strefy poruszania się uczniów (oraz innych czytelników) po obszarze biblioteki i czytelni tylko do obszaru wydawania książek. Książki mogą być wydawane przez nauczyciela bibliotekarza po podaniu przez ucznia niezbędnych pozycji (tytułów) w formie ustnej lub lub elektronicznej w przypadku wcześniejszej rezerwacji.
10. Obsługa czytelnika powinna być ograniczona do minimum, tj. do wydania wcześniej zamówionych książek. Zgodnie z obowiązującymi zasadami należy zachowywać dystans społeczny – nie należy tworzyć skupisk, tym bardziej w pomieszczeniach zamkniętych.
11. W bibliotece należy zachować bezpieczną odległość od rozmówcy i współpracowników (rekomendowane są 2  metry, minimum 1,5 m). 
§3
Organizacja pracy biblioteki
1. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoły i wychowawcą klasy zasady zwrotu książek i podręczników oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.

2. Zwrot podręczników do biblioteki odbywać się będzie w ostatnich dwóch tygodniach nauki.

3. Wychowawca klasy po uzgodnieniu z bibliotekarzem zobowiązany jest 
do wcześniejszego umówienie telefonicznego lub mailowego wizyty na konkretną godzinę, uczniów określonej klasy, celem zwrotu książek i  podręczników oraz możliwościach 
ich ewentualnego odkupienia w przypadku zagubienia lub zniszczenia.

4. Książki i podręczniki będą zwracane przez uczniów/rodziców w ustalone przez dyrektora, wychowawcę i nauczyciela bibliotekarza określone dni (w celu uniknięcia grupowania się osób).

5. Uczeń/rodzic dokonujący zwrotu książek/podręczników powinien być w maseczce oraz rękawiczkach.

6. Po upływie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego zwróconych podręczników. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowiązany jest 
do odkupienia nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub 
za pomocą innych narzędzi komunikacji.

§4
Rekomendacje dla nauczyciela bibliotekarza

1. Przed rozpoczęciem pracy, tuż po przyjściu do pracy obowiązkowo należy umyć ręce wodą z mydłem.
2. Nosić osłonę nosa i ust, ewentualnie przyłbicę oraz rękawice ochronne podczas wykonywania obowiązków.
3. Zachować bezpieczną odległość od rozmówcy i współpracowników (rekomendowane 
są 2 metry).
4. Regularnie często i dokładnie myć ręce wodą z mydłem zgodnie z instrukcją znajdującą się przy umywalce i dezynfekować osuszone dłonie środkiem na bazie alkoholu (min. 60%).
5. Podczas kaszlu i kichania zakryć usta i nos zgiętym łokciem lub chusteczką – jak najszybciej wyrzucić chusteczkę do zamkniętego kosza i umyć ręce.
6. Starać się nie dotykać dłońmi okolic twarzy, zwłaszcza ust, nosa i oczu.
7. Dołożyć wszelkich starań, aby stanowiska pracy były czyste i higieniczne, szczególnie po zakończonym dniu pracy. Należy pamiętać o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak słuchawka telefonu, klawiatura i myszka, włączniki świateł czy biurka.
