WYKAZ DZIAŁAŃ DO REALIZACJI I HARMONOGRAM
	L.p.
	Działania


	Odpowiedzialny
	Termin
	Informacja                o wykonaniu

	Zadania organizacyjne ogólnoszkolne

	1.
	· Przygotowanie bazy szkolnej do rozpoczęcia roku szkolonego 2020/2021 w formie stacjonarnej:

· zakup środków do dezynfekcji                    w ilości gwarantującej prowadzenie dezynfekcji w salach dydaktycznych, korytarzach, przy wejściu, do sprzątania;
· zakup (ewentualnie) dezynfekatorów automatycznych do sal dydaktycznych, łazienek;

· zakup termometru/ów;

· zakup koszy z pokrywą na korytarze oraz do łazienek;

· zakup odzieży ochronnej, środków ochrony indywidualnej (maseczki, przyłbice, rękawiczki) na wyposażenie izolatorium, pracownikom kuchni i pracownikom obsługi;

· dokonanie przeglądu bhp;

· przeprowadzenie gruntownej dezynfekcji pomieszczeń szkolnych, wyposażenia urządzeń sportowych na boisku przed rozpoczęciem roku szkolnego.
	Dyrektor /wicedyrektor
Kierownik gospodarczy

Komisja bhp

Pracownicy obsługi
	24-26.08. 2020 r.
	

	2.
	Opracowanie informacji dla rodziców przyprowadzających dzieci do szkoły, umieszczenie jej na drzwiach wejściowych oraz przesłanie dokumentu drogą elektroniczną dla rodziców kl. I -III o obowiązujących zasadach pracy szkoły od 1 września 2020 r.
	Wicedyrektor – przygotowanie treści i wywieszenie jej na drzwiach wejściowych

Wychowawcy klas I-III – rozesłanie informacji do rodziców
	do 27.08. 2020 r.
	

	3.
	Wyznaczenie pomieszczenia na izolatkę w Sali z dostępem do wyjścia ewakuacyjnego, bez przecinania dróg                              w razie stwierdzenia zakażenia lub podejrzenia zakażeniem Covid-19.
	Dyrektor 
	 do 25.08. 2020 r.
	

	4.
	Wyposażenie izolatorium w środki ochrony indywidualnej oraz zasobnik                    z płynem dezynfekującym.
	Kierownik gospodarczy                   
 i pracownik BHP
	do 27.08. 2020 r.
	

	5.
	Wywieszenie na holach szkolnych informacji o ochronie przed koronawirusem.
	Kierownik gospodarczy                           i pracownik BHP
	do 27.08. 2020 r.
	

	6.
	Umieszczenie w łazienkach instrukcji mycia rąk i dezyfekatorów.
	Kierownik gospodarczy 
	do 28.08. 2020
	

	7.
	Zakup taśm ograniczających                         i samoprzylepnych do wyznaczenia stref przebywania uczniów na boisku szkolnym w czasie przerw.
	Kierownik gospodarczy                           i pracownik BHP 
	do 31.08. 2020 r.
	

	9.
	Zakup odzieży ochronnej dla nauczycieli       i obsługi: fartuchy wielokrotnego użytku, rękawice jednorazowe i przyłbice – 1 komplet na pracownię
	Kierownik gospodarczy
	do 25.05.   2020 r.
	

	10.
	Umieszczenie komunikatu na drzwiach wejściowych dla osób z zewnątrz o obowiązujących zasadach przebywania na terenie szkoły
	Kierownik gospodarczy 
	do 28.08. 2020 r. 
	

	11.
	Wyposażenie sal do zajęć z zakresu pomocy ppp np. gimnastyki korekcyjnej, zajęć logopedycznych i innych rewalidacyjnych w środki dezynfekujące.
	Kierownik gospodarczy
	do 27.08. 2020 r.
	

	13.
	Zapoznanie członków Rady Pedagogicznej i pracowników administracyjnych i obsługi z zasadami pracy szkoły od 1 września 2020 r. i obowiązkami w zakresie przestrzegania procedur bezpiecznej ochrony przed Covid-19.
	Dyrektor szkoły na wspólnym posiedzeniu wszystkich pracowników szkoły
	Zebranie pracowni-ków- 28.08.    2020 r.  
	

	14.
	Wydanie zarządzenia dyrektora                      o organizacji pracy w szkole od                               1 września 2020 r.  
	Dyrektor, po konsultacjach z przewodniczącymi zespołów 
	do 28.08. 2020 r.
	

	15.
	Przekazanie „Zasad organizacji pracy                  w szkole od 1 września 2020 r.” do wiadomości rodziców drogą elektroniczną. 
	Wychowawcy klas 
	do 28.08. 2020 r.
	

	16.
	Opracowanie nowego regulaminu dyżurów i planu dyżurów 
	Wicedyrektor
	do 25.08. 2020 r.
	

	15.
	Opracowanie regulaminu korzystania                      z biblioteki z zachowaniem reżimu sanitarnego.
	Wicedyrektor/nauczyciele bibliotekarze 
	do 28.08. 2020 r.
	

	17.
	Opracowanie grafiku korzystania ze stołówki szkolnej
	Intendent, 
wicedyrektor
	do 28.08. 2020 r.
	

	18.
	Przeprowadzenie szkolenia pracowniczego w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy w okresie epidemii oraz znajomości wdrożonych procedur.
	Dyrektor/pracownik bhp
	31.08.   2020 r.
	

	19.
	Ustalenie z organem prowadzącym zasad dowozu dzieci na zajęcia.
	Dyrektor szkoły
	do 25.08. 2020 r.
	

	20.
	Przesłanie rodzicom planu zajęć jego dziecka, z wyszczególnieniem rodzaju zajęć, sal i wskazaniem nauczyciela.

	Wychowawcy klas

	do 28.08.

2020 r.
	

	21. 
	Opracowanie Planu nadzoru pedagogicznego uwzględniającego nadzór nad kształceniem zdalnym i przedstawienie go radzie pedagogicznej najpóźniej do 15 września 2020 r. 
	Dyrektor szkoły
	
	

	22. 
	Przygotowanie się do ewentualnego wprowadzenia wariantu „B” lub „C”                        i realizacja zadań określonych w § 1                     ust. 1 i w § 7 ust. 2 rozporządzenia                        z Dz.U. poz. 493 ze zma.                     
	Dyrektor szkoły
	Na bieżąco
	

	Zadania w zakresie przygotowania sal dydaktycznych / Sali sportowej/stołówki

	1.
	Dostosowanie sal do wdrożenia procedur higienicznych (miejsce na płyn dezynfekcyjny, zamykany kosz, dezynfekcja sprzętu, instrukcja dezynfekcji).
	Wicedyrektor/
kierownik świetlicy
	do 28.08.

2020 r. 
	

	2.
	Usunięcie dywanów z sal dydaktycznych         i świetlicy lub zakup parownicy
	Kierownik

Woźne i inni pracownicy obsługi
	do 28.08.

2020 r. 
	

	3.
	Usunięcie z sal dydaktycznych maskotek              i zabawek pluszowych.
	nauczyciele
	do 28.08.

2020 r. 
	

	4.
	Usunięcie zabawek, pomocy nie- nadających się do dezynfekcji: puzzle, książki, materiały papierowe, inne.
	nauczyciele
	do 28.08.

2020 r. 
	

	5.
	Ustawienie w salach dydaktycznych ławek z jednym krzesełkiem przy ławce lub zachowanie odstępu 1,5 m między ławkami jeśli to mozliwe.  Ustawienie stolików z krzesłami w salach świetlicy szkolnej (2 krzesełka przy 1 stoliku).
	Obsługa techniczna szkoły
	do 28.08.

2020 r.
	

	6.
	Wyznaczenie stref zabaw i pracy                            w salach dla dzieci za pomocą taśm samoprzylepnych do podłogi.
	Wicedyrektor/ kierownik świetlicy/nauczyciele
	do 28.08.

2020 r.  
	

	7.
	Dezynfekcja krzesełek, mebli, ławek                  w salach – każdego dnia po zakończonych zajęciach.
	Pracownicy obsługi
	Po zakończo-nych zajęciach
	

	8.
	Usunięcie kredek, pomocy dydaktycznych do wspólnego użytkowania, pozostawienie jedynie artykułów piśmienniczych będących własnością dzieci w szufladach indywidualnych.
	Nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej/wychowawcy świetlicy
	do 28.08.

2020 r.  
	

	9.
	Dezynfekcja pomocy i sprzętu gimnastycznego – po zakończeniu zajęć w danym dniu lub na dużej przerwie                           w miarę możliwości kadrowych.
	Wicedyrektor/ kierownik świetlicy/nauczyciele
	Po zakończo-nych zajęciach
	

	10.
	Monitorowanie wietrzenia sal dydaktycznych, sportowych, świetlicy szkolnej.
	Nauczyciele/ wychowawcy świetlicy 
	Na bieżąco, po każdej jednostce lekcyjnej 
	

	11.
	Dezynfekcja zabawek plastikowych                           i drewnianych, z tworzywa sztucznego                 w świetlicy szkolnej i w salach edukacji wczesnoszkolnej.
	Obsługa techniczna                  nauczyciele/wychowawcy świetlicy
	Na bieżąco codziennie
	

	Plac zabaw/ boiska szkolne/ ogród/stołówka szkolna

	1.
	Wyznaczenie taśmami stref zabaw dla grup ze świetlicy szkolnej, klas I – III                         i oddziałów przedszkolnych w szkole.
	Ogrodnik, konserwator, pracownicy obsługi
	do 28.08.

2020 r. 
	

	2.
	Przygotowanie stołówki szkolnej oraz wydawalni posiłków. Ustawienie stolików w strefach wyznaczonych zgodnie z wytycznymi GIS, ustawienie 2 krzeseł przy jednym stoliku z zachowaniem odległości 2 metrów od siebie. Wymiana krzeseł tapicerowanych na plastykowe lub drewniane. 
	pracownicy obsługi szkoły, intendent szkolny
	do 28.08.

2020 r. 
	

	3.
	Dezynfekcja stolików, krzesełek, urządzeń i wyposażenia stołówki oraz wydawalni.
	intendent szkolny
	Po każdej zmianie grupy
	

	4.
	Dezynfekcja urządzeń jordanowskich na placu zabaw oraz sprzętu sportowego za pomocą oprysku płynem dezynfekującym.
	Ogrodnik, pracownicy obsługi szkoły zgodnie z przydziałem obowiązków
	do 28.08.

2020 r. 
	

	5.
	Usunięcie na placu zabaw lub boisku ruchomego sprzętu i zabawek dla ogólnego użytku.
	Obsługa techniczna
	do 28.08.

2020 r. 
	

	Instrukcje, pisma, zarządzenia dyrektora 

	   1.
	Pismo do Inspektora/specjalisty bhp 
	Dyrektor 
	do 28.08.

2020 r. 
	

	  2.
	Protokół kontroli bhp i spełniania wytycznych GIS iMZ
	Komisja BHP i P/Poż.
	Po dokonanym przeglądzie
	

	  3.
	Program szkolenia dla pracowników                   w zakresie przestrzegania zasad bhp oraz odpowiedniego reagowania w szkole                    w okresie stanu epidemii Covid-19.
	Dyrektor
	do 28.08.

2020 r.
	

	  4.
	Zarządzenie dyrektora o organizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego                   i opiekuńczego –załącznikiem jest treść komunikatu przekazana rodzicom i uczniom/ umieszczona np. w VULCAN.
	Dyrektor
	do 28.08.

2020 r.
	

	  5.
	Komunikat dyrektora o organizacji pracy szkoły od 1 września 2020 r.                                      i przygotowaniu jej do prowadzenia działalności z uwzględnieniem wytycznych MEN, GIS i MZ. – rozesłany drogą elektroniczną do uczniów i rodziców.
	Wychowawcy klas
	do 28.08.

2020 r.
	

	6.
	Instrukcja zachowania uczniów                                i nauczycieli podczas nauki, wypoczynku                     i zabaw w sali dydaktycznej, na zajęciach w świetlicy szkolnej, na przerwach – procedury .
	Wychowawcy klas zapoznają uczniów na pierwszych zajęciach
	   1.09.2020
	

	Procedury

	1.
	Procedura wyjścia grupy uczniów na plac zabaw i boiska szkolne – dotyczy kl. I -III
	
	
	

	2.
	Procedura zgłaszania i reagowania na incydenty w klasie oraz stosowanie zabezpieczeń wymaganych przy zabiegach higienicznych.
	
	
	

	3.
	Procedura postępowania w razie stwierdzenia zagrożenia zarażenia                       u ucznia wirusem Covid-19.
	
	
	

	4.
	Procedura postępowania w razie stwierdzenia zagrożenia zarażenia                          u pracownika wirusem Covid-19.
	
	
	

	5.
	Procedura komunikacji z rodzicami uczniów.
	
	
	

	6.
	Procedura i harmonogram wydawania posiłków.
	
	
	

	7.
	Procedura dezynfekcji zabawek i pomocy dydaktycznych.
	
	
	

	8.
	Procedura postępowania z odpadami dla osób stosujących środki zapobiegawcze                 w miejscu nauki i pracy.
	
	
	

	10.
	Zasady przynoszenia przez dzieci                           i spożywania w szkole II śniadania  
	
	
	

	9.
	Procedura ochrony przed zarażeniem epidemicznym w pracowni informatycznej, na stanowiskach praktycznej nauki zawodu, w sali do techniki, fizyki, chemii.
	
	
	

	10.
	Procedura ochrony przed zakażeniem epidemicznym na zajęciach wychowania fizycznego.




	
	
	

	11.
	Procedura zachowania bezpieczeństwa przed zakażeniem epidemicznym w pomieszczeniach do prowadzenia zajęć rewalidacyjnych i specjalistycznych
	
	
	

	Regulaminy – zaktualizowane lub nowe opracowanie

	1.
	Regulamin korzystania z biblioteki
	Nauczyciele bibliotekarze 
	
	

	2.
	Regulamin dyżurów nauczycieli w czasie przerw międzylekcyjnych
	Wicedyrektor 
	
	

	3.
	Regulamin organizacji internatu na czas zagrożenia epidemicznego
	Kierownik internatu
	
	

	4.
	Regulamin prowadzenia zajęć wychowania fizycznego
	Przewodniczący Zespołu nauczycieli WF-u
	
	

	5.
	Regulamin praktycznej nauki zawodu                      w reżimie sanitarnym
	Dyrektor ds. kształcenia zawodowego
	
	

	6.
	Aneks do umowy o wynajem Sali gimnastycznej, boiska i pomieszczeń szkolnych
	Dyrektor
	przed 1.09.2020 r.
	

	Statut szkoły – nowelizacja 

	1.
	Wprowadzenie zmian w rozdziałach:
· uprawnienia dyrektora, 
· zasady bhp,
· obowiązki nauczyciela,

· formy kształcenia,

· WZO.
	Wicedyrektor
Dyrektor  
	Do uchwalenia na pierwszym posiedzeniu Rady Pedag. w roku szk. 2020/2021m – najpóźniej do 15 września 2020 r.
	


.[image: image1.png]









8

